設明：使用outlook收信需至gmail設定才能使用outlook收信
一、首先先登入gmail點選右上角設定
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二、點選轉寄和POP/IMAP分頁，並點選對所有郵件啟用POP功能，並保留郵件於收件匣中，設定完之後在按儲存變更。
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三、必須進入Google帳戶帳戶及安全性設定，並點選裝置活動與安全性事件。
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四、啟用[允許安全性較低的應用程式] 設定處於啟用狀態
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五.開始設定OUTLOOK

點選檔案(帳戶設定
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選擇手動設定或其他伺服器類型並點選下一步按鈕
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點選POP或IMAP
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輸入表格內的帳號資訊，另內送及外寄伺服器請依圖說填入
輸入下列資訊：

使用者資訊

您的名稱：輸入您的名稱

電子郵件地址：s+學號@ems.tcust.edu.tw，如下舉例s2003698@ems.tcust.edu.tw
伺服器資訊
內送郵件伺服器：pop.gmail.com

外寄郵件伺服器：smtp.gmail.com

登入資訊
使用者名稱：同上，s+學號@ems.tcust.edu.tw，如下舉例s2003698@ems.tcust.edu.tw
密碼：輸入您的密碼
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2.點選其它設定後必須依下圖設定，外寄伺服器須勾選我的外寄伺服器需驗證
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2-1.將內送伺服器勾選此伺服器需要加密連線(SSL)
2-2.外寄伺服器需採用SSL連線並使用465埠號
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確認後進行第三點測試帳戶設定，且須狀態全為已完成
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六、完成帳戶設定
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Q&A

Q：設定完收發信一直輸入帳號密碼視窗，無法登入

A：因GOOGLE有設定安全性，如您的帳號密碼打錯幾次GOOGLE就會鎖住您的應用程式存取GOOGLE，需至下列網址http://www.google.com/accounts/DisplayUnlockCaptcha，登入您的帳號密碼即可解鎖，登入帳號為s+學號@ems.tcust.edu.tw如s2003698@ems.tcust.edu.tw
