首先先登入gmail點選右上角設定圖示[image: image1.png]


，點選「設定」
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點選「轉寄和POP/IMAP」分頁
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輸入學校的mail帳號 (mail帳號@tcust.edu.tw)，再點選下一步
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登入學校mail，查看驗證碼信件內容，將驗證碼複制，稍後會使用到。
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將所複制驗證碼填入以下畫面空格中，並點下驗證。
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完成後啟用轉寄至xxxx@tcust.edu.tw信箱，並設置您是否保留信件於收件匣內。
以上步驟完成後，將設定進行「儲存變更」即完成轉寄設定。
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